Guatemala, 30 de noviembre del 2020 .~

Informe-02-2020

Licenciado ‘

Leonel Estuardo Reyes Estrada /
Viceministro de Cultural

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos, Niimero. 493 -2020, aprobado rg,ee’aﬁlte el Acuerdo Ministerial
Ndmero. 920-A-2020, correspondiente al mes de noviembre del presente aﬁ%ﬁaéra el
cobro de mE}aﬂorarEos estoy presentando factura Nimero DTE:'1273055473  Serie:
9937C725.

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la creacién, alimentacion y actuaiizacién de la base de datos
del personal activo y de baja.

b) Apoyar en la realizacion de la calendarizacion para la actualizacion de la base
de datos de las diferentes dependencias de la direccion.

¢) Brindar apoyo para la ubicacion de los expedientes segiin sean requeridos
para los distintos tramites de la Delegacién de Recursos Humanos.

d) Apoyar las otras dreas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos
Human.

e) Brindar apoyo en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornal® (Personal por
planilla y/o destajo).

f) Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del
personal y archivadores.

@) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman
la Direccién General de las Artes.

h) Otras actividades que le sean asignadas en la Delegacién de Recurs
Humanos.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyb en el resguardo de la actualizacién de datos en los expedientes activos del

b)

renglon 021 “supernumerario”, del personal que conforma la Direccién de Formacién
Artistica de ias Artes, siendo las siguientes dependencias; Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla, Escuela Regional de Marimba “San Idelfonso
Ixtahuacan” Huehuetenango, Conservatorio German Alcantara, Escuela Regional de Arte
“Basilio Eliseo de Leon Rosales” Solola.

Se apoyo en la entrega de expedientes para los diferentes procesocs, a los analistas de los
diferentes renglones de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la blisqueda de expedientes de ex servidores en Ia bodega tikal para los
distintos procesos del analista, de los diferentes renglones presupuestarios que conforman
la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la entrega de 107 gafetes institucionales con su nuevo logo, a ia Direccion de
Formacion Artistica,

Se apoyo en la entrega de oficios y circulares a las diferentes dependencias que
conforman la Direccién General de las Artes.
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José Pablo Garcia-Salas Gonzalez




